
　　　　　　　　　　　　　　 　    　
日　　時：　
　　　　　　  　　　

講　　師：フリーライター　　　　      三上　美絵氏
　　　　                  アートディレクター　
               グラフィックデザイナー　　 吉良　久美氏

会　　場：NOMAホール（日本経営協会内専用教室）
　　　　　（東京都渋谷区千駄ヶ谷 3-11-8）

受 講 料：会員（1名）   37，000 円　　　　　　 　　　　　　     　｝ 39,960 円（参加料）　   消費税   2，960 円　　　　　
　　　      一般（1名）   40，000 円　　　　　  　　　　　　　 　　　　　　     　｝ 43,200 円　　　 　   　  消費税   3，200 円
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
申込方法： ①ＦＡＸまたは郵送申込…裏面申込書に必要事項をご記入の上、下記へお送り下さい。

②Wｅｂ申込…本会ホームページ上の「セミナーお申込ボタン」を押し、必要事項をご入力下さい。
・受付次第、参加券および請求書をご連絡担当者宛にお送りいたします。
・開催３営業日前までに参加券が届かない場合は、お手数ですがご連絡下さい。
・お申込みは開催日の３営業日前までにお願いいたします。
・本講座は、定員になり次第締め切らせていただきます。

入金方法：参加料は、請求書にもとづき銀行振込にてお納め下さい。領収書は「振込金受領書」をもってかえさせていただきますのでご了承下さい。
キャンセル：お申し込み後、キャンセルされる場合は必ず事前（３営業日前まで）にご連絡下さい。

開催日の３営業日前～前日のキャンセルは受講料の 30％、開催当日のキャンセルは 100％をキャンセル料として申し受けます。
なお、当日までに連絡なくご欠席の場合も、100％のキャンセル料となりますので、あらかじめご了承下さい。

そ の 他：参加者が少数の場合、天災の場合などにおいては、中止・延期させていただく場合があります。

お 申 込 み
お問合せ先

記
　　　　　　　　　　　   （12：30から受付）
平成 30 年 6 月27 日（水） 13：00 ～ 17：00
 　　　　　　　　　6 月28 日（木） 10：00 ～ 17：00
　　　　  6 月29 日（金） 10：00 ～ 16：30

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　東京本部　公務研修グループ
　　　　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  〒151-8538　東京都渋谷区千駄ケ谷3－11－8
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　TEL（03）3403－1891（直）　　FAX（03）3403－1130
　　　      　　　（お電話でのお問合せは月曜日～金曜日の9：15～ 17：15にお願いします）　

URL http://www.noma.or.jp

拝啓　時下ますますご清祥のこととお喜び申しあげます。
　本会事業活動には、平素より格別なご支援ご協力を賜り厚くお礼申しあげます。
　さて、広報紙は地域の全世帯へ定期的に配布されることから、住民と行政を結ぶパイプとして重要な役割を果たすメ
ディアです。
　広報紙の内容をわかりやすく住民に伝えるためには、「出版物」としての広報紙を「読者」である住民が魅力的に感じる
よう読みやすく、飽きさせないコンテンツに構成するためのスキルや工夫が必要になってまいります。
　本講座では、新任の担当者ならびに編集の基礎を確認したい方を主な対象として、平成29年度から「編集の知識（企画
の立て方、原稿執筆のコツ等）」と「レイアウト、デザインの知識（文字の大きさ、写真の選び方等）」それぞれを専門とする
プロ２名を講師として招き、新しいプログラムで実践的に学んでいただきます。ライティングとデザイン両方の知識が必
要とされる広報担当者にとって、両者のプロから具体的なアドバイスを得ることが出来る画期的な講座です。
　時節柄公務ご多忙の折とは存じますが、この機会に関係各位のご参加をお薦め申しあげます。
                                                                                                                                                    敬　具

広 報 課 長
企 画 課 長
秘 書 課 長
議会事務局長

回　覧

日経東発第60010334号
平成30年3月9日

一般社団法人 日本経営協会　

理事長　平井　充則

NOMA行政管理講座開催（ご案内）

広報紙編集入門講座
～取材の基礎からレイアウト実習の連動で実践的に学ぶ！～

＜平成30年6月27日（水）～29日（金）＞

殿



※NOMA記入
□会員 □一般（該当欄にレ印）

( )
( )

内線電　話役所名

所在地

＜ご連絡担当者＞

所属

氏名

メールアドレス

フリガナ

＜通信欄＞

年
ケ月

経 験
年 数

フリガナ
参加者氏名
フリガナ
参加者氏名
フリガナ
参加者氏名

所属部課
役 職 名
所属部課
役 職 名
所属部課
役 職 名

申込書にご記入いただいた情報は、以下の目的に使用させていただきます。
①参加券・請求書の発送および参加者名簿の作成などの事務処理 ②本会主催のセミナー、展示会、通信教育などのご案内

②がご不要の場合は□にチェックしてください。――□不要

『広報紙編集入門講座』参加申込書

ＦＡＸ
〒

60010334
30.6/27～29

年
ケ月

経 験
年 数

年
ケ月

経 験
年 数

（経験年数は、現在の部課での年数をご記入ください）

講座申込み：ＦＡＸ（03）3403-1130

▲

プログラム ▲

◆事前にご提出いただくもの
　①最近の広報紙３部（同じもの）を６月８日（金）ま
　　でに事務局へご提出ください。
　②事前アンケートを６月８日（金）までに事務局

へご提出ください。
◆当日ご用意いただく物
　・黒鉛筆（HB～ B 位）・赤ペン・消しゴム
　・定規（３０㎝以内）

講師紹介

 1日目 6月27日（水）：13：00～17：00 　講師：三上　美絵氏

●企画の立て方
●取材のポイント
●インタビュー取材（実習）
●原稿執筆のコツ
●原稿を書く（実習）

 3日目 6月29日（金）：10：00～16：30 　講師：吉良　久美氏

●知っておきたいレイアウトの基礎知識
　文字の大きさ・種類
　マージン（版面）
　組み方（縦・ヨコ）
　写真の使い方・選び方・置き方
●広報紙拝見
　各広報紙を現場で役立つヒントやブラッシュアッ
　プのポイントなどをまじえて講評していきます
●「ラフ作り」について
　重要性、コツ等お話します
●ラフレイアウト実習（グループ実習）
 　特集ページ制作
　（写真をたくさん使う、大きく使うような巻頭　
　　ページを想定）＆＜講評＞
 　イベント案内ページ制作
   （より参加者を増やすような魅力的な広報ペー
     ジを想定）＆＜講評＞

 ２日目午前 6月28日（木）：10：00～12：00 　講師：三上　美絵氏

●原稿依頼と寄稿文の修正
●原稿整理のポイント
●タイトル、小見出しを付ける（実習）
●校正の注意点

 ２日目午後 6月28日（木）：13：00～17：00 　講師：三上　美絵氏

●編集お悩み相談～事前アンケートから
●表紙＆表４の企画とデザイン〈講評〉
●文字量とレイアウトの関係
●お知らせページの効果的な使い方とレイアウト

連絡事項

フリーライター　三上　美絵　氏
1985 年に成城大学法学部法律学科を卒業し、大成建設㈱に
入社。広報部で社内報などの企画・取材・執筆を担当。97 年
に独立し、フリーライターとして活動を開始。現在「日経コンストラク
ション」「日経アーキテクチュア」（日経BP）などの建設系雑誌や
ウェブサイト、企業・団体の PR 誌に取材記事を執筆。広報研
修講師、社内報コンペティション審査員も務める。著書に『土木の
広報「対話」でよみがえる誇りとやりがい』（日経BP、共著）。

アートディレクター・グラフィックデザイナー　吉良　久美　氏
大分県立芸術短期大学在学中よりデザインの仕事を始める。デ
ザイン事務所、編集プロダクションを経て2009 年よりフリー。書籍
の装幀、カタログ、雑誌、ムックのデザインなど。ポスター、ちらしなど
広告デザインも。装幀は小学館、宝島社、主婦の友社、イースト・
プレス他多数、雑誌は『Mart』（光文社）、『たまごクラブ』（ベネッ
セコーポレーション）他多数、カタログはパルシステム、大地を守る
会、らでぃっしゅぼーや他多数。

講師：吉良　久美氏

https://www.noma-tokyo-gyosei.jp/seminar/management/                                              ＮＯＭＡ 東京行政 検索
★ＷＥＢからもお申込みできます!
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