
　 グループ演習「インタビュー記事を書いてみる」

◇3人一組となり、それぞれの人の情報収集とインタ
ビューで実際にインタビュー記事を書いてもらい、
文章の書き方の基本を習得していただきます。 

(6)「表記基準」について
(7)レイアウトの方法

(8)失敗しない写真の撮り方
(9)印刷と用紙の基本知識と制作費をコストダウンする方法

4．広報誌・社内誌のリニューアルと
イントラネットの活用

広報誌・社内誌にリニューアルがなぜ必要か、いつ行
なえばよいか、さらにWebとどう連動させたらよい
かについて理解していただきます。

(1)社内報リニューアルのポイント
(2)イントラネット社内誌を考える

　グループ演習　企画立案・レイアウト

◇課題シートに基づいてグループで社内誌の特集企画
を立てて「企画書」にまとめて発表し、さらにその
企画書からレイアウトを描いてもらい発表すること
によって、企画立案からレイアウトまでの流れにつ
いて習得していただきます。 

１．「編集」とは何か
「編集者の心構え」と、「編集するとはどういうこと
か」について理解していただきます。

(1)「編集」の仕事とは
(2) 編集制作の手順は

2．広報誌・社内誌の企画の立て方
広報誌・社内誌にはなぜ企画が大切かを理解してもら
い、実際に企画を立てる際の留意点を理解していただ
きます。

(1)広報誌・社内報は「企画」で読ませる
(2) 広報誌・社内報の「企画」の立て方
(3) 企画に強い編集担当者になるには
(4) 企画を活かす「ページ割」の知識

3．すぐに役立つ編集の実務知識
原稿の依頼から入手、編集の要となる校正について、
そのポイントを知っていただくとともに、「タイト
ル」「小見出し」を付けて原稿を整理するまでの実
務、編集担当者が避けて通れない文章の作成につい
て、その書き方の基本を理解していただき、さらにレ
イアウトの知識、写真撮影の方法について習得してい
ただきます。また、制作コストの削減方法についても
説明します。

(1)原稿を依頼し入手する
(2)原稿を整理する
(3)編集の要となる校正

 　校正実習

(4)読者をひきつけるタイトルと小見出しの付け方
(5)文章を書いて推敲する

～受講者特典～
ご希望の方を対象に、講師による社内報、広報誌等のメディア診断を
実施いたします。
ご参加お申込みの際、別途、開催 1 か月前までに日本経営協会・中部本部へ
ご郵送ください。

（ご郵送・お問合せ先の詳細は裏面をご確認ください。）

講義項目

・赤ボールペン　・定規（30cm 程度）　  ・国語辞典（ポケット版・電子辞書・アプリ等でも可）
・貴社最新版の社内誌／広報誌（２～３部）  ・名刺（20 ～ 30 枚程度）

複数名申込
割引あり

1名につき

※詳細は、裏面をご覧ください。
2,160 O

F
F￥

社内誌・広報誌 編集基礎実務

当日は右記のものを
ご持参ください。 ご持参いただいた社内誌/広報誌は、相互閲覧に使用します。社外秘等でご都合が悪い場合は、ご持参いただかなくても結構です。

広報関連部門の方対　象

NHK 名古屋放送センタービル内教室会　場日　時 平成 31 年 2 月 18 日 （月）13：00 〜 17：00
                    19 日 （火）　 9：30 〜 16：30

計10時間（2日間）

講　師 橋 口  啓 一  氏
株式会社戦略参謀研究所　代表取締役
トータル E メディア出版書店　代表

編集業務の効率化を実現する！

～新任からベテランまで～

主催：

実務セミナー　広報シリーズ

《講師派遣による「社内研修」も承っております。お気軽にお問い合せ下さい。》



橋口 啓一 氏
株式会社戦略参謀研究所　代表取締役
トータル E メディア出版書店　代表

立教大学経済学部経営学科卒業後、学校法人産業能率短期大学 ( 現産業能率大学 ) に入職。
出版部、教務部、教育事業部、通信教育部などで勤務。この間、経営雑誌『マネジメント・
ガイド』副編集長、『SD 月報』編集長、『工場改善』編集長を歴任。
1984 年 12 月、産業能率大学総合研究所チーフアドバイザーを最後に退職。( この間同
短大二部事務能率科情報処理専攻を卒業 )。
1985 年 2 月、広告・出版企画制作会社である株式会社スタジオ・オン・エア ( 現　株式
会社戦略参謀研究所 ) を設立。代表取締役に就任し、多くの PR 誌、機関誌、社内報の創
刊と制作にかかわり、2013 年、クロスメディア出版社　トータル E メディア出版書店
を開業、今日に至る。日経連社内広報センターの社内報セミナーの講師を長年つとめる等、
社内報編集セミナーのエキスパートとしても活躍中。著書に『少数精鋭を活かす　一流ビ
ジネスマンの条件』（PHP 刊）など多数。旅行作家協会会員

★複数名申込割引に該当する場合はチェックして下さい

＜ご記入（レ印）のお願い＞
この講座の開催情報を得た時期は、
講座開催日の
□半年以上前　□3ケ月～半年前
□2ケ月前　　 □1ケ月前
□2週間前　　 □1週間前～直前

  ：一般社団法人 日本経営協会 中部本部 企画研修グループ　（担当 / 江尻・里見）
     〒461-0005 名古屋市東区東桜1-13-3 NHK 名古屋放送センタービル 10F 

お問合せ 
　　　　

先お申込み

日本経営協会・中部ホームページ http://noma-chubu.jp/     
　※お電話の問い合せ（駐車場含む）は、平日の９：15 〜 17：15 にお願いします。

下記の参加申込書に必要事項をご記入の上、FAX 等で下記へお申込み下さい。
折り返し、参加券と振込口座を記載した請求書をご派遣責任者までお送り致します。
● 参加料（負担金）は、銀行振込にて開催 3 営業日前までにお納めください。（経理処理の都合で遅れる場合は、事前にご連絡下さい。）
● 開催 3 日前までに参加券が届かない場合は、恐れ入りますがお電話にてご確認ください。
● 参加のお取り消しにつきましては、必ずご連絡ください。参加者のご都合が悪くなった場合は、代理の方にご出席いただきますようお願い致します。
● 領収書は「振込金受領書」をもってかえさせていただきますのでご了承ください。

★複数名申込割引について
同一企業 ( 団体 ) から同じ講座 ( コース ) に２名様以上でご参加
の場合は、１名様につき、2,160 円割引いたします。
下記申込欄にご記入ください。

申込方法 ：

日　　時 ：平成 31 年 2 月 18 日（月）13：00 ～ 17：00
　　　　　　　　　     2 月 19 日（火）   9：30 ～ 16：30                                                                      

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  　 計 10 時間（2 日間）

会　　場 ： NHK 名古屋放送センタービル内教室　　　　　   名古屋市東区東桜１- １３- ３NHK 名古屋放送センタービル ※右図参照

※参加料には、テキスト・資料代が含まれています

参 加 料 ：
（1名につき）

H31/2.18・19

こちらの面をそのまま FAX して下さい。

「社内誌・広報誌　編集基礎実務」参加申込書 　年   　   月        日

参 加 料 消 費 税 等 合 計

本会会員 44,000 円 3,520 円 47,520 円

一  般 50,000 円 4,000 円 54,000 円

TEL（052）957− 4172（ダイヤルイン）
FAX （052）952 − 7418

60011925

        　　　　　　  開催日の 3 営業日前からは受講料の 30％、開催当日は 100％をキャンセル料として申し受けます。
        　　　　　　    なお、当日まで連絡なくご欠席の場合も、100％のキャンセル料となりますので、予めご了承ください。キャンセルについて

①新任担当者からベテラン編集者までを対象としており、効
　率よく広報誌編集の基礎知識を学べます。また、コストダ
　ウンの方法についても伝授いたします。
②「実技演習」に重点をおいた、きわめて実践的な講座であ
　り、編集実務担当者として即戦力化を図れます。
③実務だけでなく編集者のあり方についても多くの示唆に富
　む内容です。
④少人数制のため、きめ細い指導が受けられます。
⑤演習を通して参加者同士の交流、ネットワークの構築が図
　れます。
⑥受講後も役立つ完成度の高いテキストを使用します。

本セミナーのポイント 講師紹介


